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Direccion General de Habilitaciones

Requisitos para la Habilitacion Comercial
(Ord. vigente N° 15292 y Decretos Reglamentarios N°1039 — 0479/ 2018)

¢En qué consiste, para qué y cuando realizarlo?

Este tramite permite obtener el Certificado de Habilitacion para el funcionamiento de un establecimiento o
vehiculos utilizados para desarrollar actividades de caracter econémico, emitida en la Direccién General de
Habilitaciones. Segun Ord. vigente N° 15292 y Decretos Reglamentarios N°1039 — 0479/ 2018.

iDonde y en qué horario se realiza?
Se realiza en la Direccion Gral. de Habilitaciones (Centro Civico Municipal sito en Avda. Paraguay 1240). En

el horario de 08:00 a 19:30 hs.

¢Quién puede efectuarlo?
Debe efectuarlo el titular o un tercero debidamente autorizado ante escribano publico y/o policia.

{Cuales son los pasos a seguir para una habilitacion?

%
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1) CONSULTA DE LOCALIZACION:
El titular o tercero debidamente autorizado deberé realizar mediante el formulario FOO1 la Consulta de
Localizacién de Actividades Comerciales, el cual serd confeccionado junto al personal de Atencion al

Publico perteneciente a la Sub Secretaria de Habilitaciones Box: N° 20 al 24.

A DE GOBIERN
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¢En qué consiste el formulario FO01- CONSULTA DE DE PRE LOCALIZACION DE ACTIVIDADES
COMERCIALES?

Consiste en aprobar o no la Localizacion de un local en el cual se pretenda desarrollar una actividad

RI
ta

colectiva industrial, comercial, de servicios, extractiva o agropecuaria dentro del ejido municipal en funciéon
de los establecido en el cédigo de planeamiento ambiental mediante ordenanza N°13779 y modificatoria o
en el que el futuro lo reemplace como asi también la categorizacién normada por la ordenanza 12745y

modificatorias.

¢Qué datos solicita el formulario FO01 consulta de Localizacion comerciales?

Los datos a contener serdn los siguientes: titularidad (Razéon Social, DNI, Cuit, Domicilio Fiscal); ubicacion
de local comercial(calle numero piso barrio etc); datos catastrales, superficie, rubro/s y detalle de la
actividad a desarrollar, si posee planos aprobados o relevamientos del local con informe técnico edilicio,

eléctrico y completar los formularios ambientales correspondientes.

¢Qué costo tiene?
El sellado administrativo por inicio de tramites $74,30 y la consulta de Pre Localizacion de actividades

comerciales es de $445,80 (60 unidades tributarias).
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Requisitos para la Habilitacion Comercial
(Ord. vigente N° 15292 y Decretos Reglamentarios N°1039 — 0479/ 2018)

2) F002 CONSTANCIA DE LOCALIZACION DE LA ACTIVIDAD:

La constancia de localizacion se emitird en funcién de los datos aportados por el titular de la actividad en el
formulario de la consulta de localizacion. La direccion de planeamiento de habilitaciones determinara si la
actividad es permitida condicionada o prohibida, en caso que la actividad sea prohibida se notificara de tal
situacion al solicitante concluyendo el trdémite sin poder iniciar la solicitud de habilitacion correspondiente.
En caso que la actividad sea condicionada se emitird la constancia de localizacion especificandose la
totalidad de los requisitos para los rubros que se pretende desarrollar. Una vez cumplidos los requisitos y
adjuntado al expediente se podra dar inicio al trémite de solicitud de habilitacién y de declaracién jurada
para el solicitante, quedando sujeta a la posterior verificacion al momento de realizarse la correspondiente

verificacién.

¢Tiene vigencia la Constancia de Localizacion?
La constancia de localizacion positiva tendrd una vigencia de seis meses, plazo maximo en el que deberd

iniciarse el tréamite de solicitud de habilitacion.
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3) SOLICITUD DE HABILITACION

Una vez obtenido la consulta de localizacion positiva del emprendimiento a desarrollar se debera realizar el
formulario FOO3 SOLICITUD DE HABILITACION, el cual debera ser confeccionado por el personal de
atencion al publico de la Sub Secretaria de Habilitaciones (Box 20 al 24)Sito en el Centro Civico Municipal
en el horario de 08:00 a 19:30 hs.

A DE GOBIERN
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¢Qué requisitos debo cumplimentar?
e Solicitud de Habilitacion completo y firmado.
® Tener abonada la tasa correspondiente por la habilitacion del establecimiento o vehiculo.

e Fotocopia del D.N.I. en caso de personas humanas. Copia de la inscripcion de los estatutos y de su
representacion, en los casos de personas juridicas. Cuando se trate de Sociedades de Hecho o Irregulares,
los solicitantes deben presentar nombres y apellidos de los socios, agregandose declaracion jurada firmada

por todos los socios sobre su participacién en el capital del negocio.
e Constancia de CUIT.

e Titulo de propiedad, contrato de locacién, comodato, Cedula parcelaria actualizada, autorizacion del
propietario o cualquier titulo que acredite el derecho al uso del inmueble o del vehiculo. (Decreto N©
0479/2018).

e Certificado de Desinfeccion emitido por entidad autorizada por la Autoridad de Aplicacién.

e Poliza de seguros de responsabilidad civil comprensiva para locales cuya superficie supere los 25 m2.
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® En el caso de locales o establecimiento donde se desarrollen actividades de bajo impacto ambiental y
social y sin afluencia masiva de publico ( ver Anexo | Dec. Reg. 0479/18), debera presentar matafuego ABC
de 5 Kg. con certificado/Tarjeta de carga vigente y para aquellos que tengan afluencia masiva de publico y
bajo impacto ambiental y social, o realicen actividades de medio o alto impacto ambiental y social
cualquiera sea su nivel de afluencia deberan presentar Informe Técnico firmado por profesional habilitado
de conformidad a lo establecido en la Ley N2 19.587 de Higiene y Seguridad y su Decreto Reglamentario
N 0351/79 6 Certificado de Seguridad minima contra incendios, emitida por la Division de Bomberos de la

Policia de la Provincia, segun Resolucion N2 002/2018 de la Sub Secretaria de Habilitaciones.

En el caso de inmuebles, ademas se exigira:

Planos de arquitectura aprobados por Autoridad Municipal competente. En su defecto Plano de
Relevamiento del local en el cual el Plano de Relevamiento del Local debera estar acompanado por un
Informe Técnico Edilicio, firmado por profesional habilitado y visado por el Consejo o Colegio profesional

correspondiente, como asf también por el Revisor de la Norma Eléctrica y cuyo rubro se encuentre
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contemplado en el Anexo Il, que forma parte de la presente reglamentacion. Este Plano de Relevamiento
se aplicara unicamente para los locales cuya superficie no supere los 300 m2 (Decreto N° 0479/2018),
quedando a criterio razonable de la Autoridad de Aplicacion y de las areas intervinientes de la

Municipalidad, considerar restrictivamente superficies de hasta 150 m2.

A DE GOBIERN
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En el caso de vehiculos, ademas se exigira:
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e Revision Técnica Vehicular Obligatoria vigente.
e Cumplimiento de la Ley de Transito vigente.

e Certificado Libre de Deuda, siempre y cuando los automotores se encuentren radicados en el ejido

municipal.

Locales que se encuentran en el interior de Galerias o Centros Comerciales

En caso de Locales que se encuentren en el interior de Galerias o Centros Comerciales, ademés de los
requisitos contemplados en los Inc. a), b), ¢), d), y e) del presente articulo 18 de la Ordenanza N° 15292 y
requisitos particulares del rubro a habilitar, deberan acreditar la Habilitacién de la Galeria y/o Centro

Comercial donde se encuentre el local comercial y presentar la documentacién vigente de la misma.

OBSERVACIONES:

no obstante a los requisitos generales, se podra solicitar requisitos particulares segun

el rubro a habilitar.
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¢Que es el CAAM, Quien lo otorga y Cuando lo necesito?

El CAAM es el certificado de Aptitud Ambiental Municipal y lo otorga la Secretaria de Ambiente y Servicios
Publicos. Cuando la actividad a habilitar no se encuentra incluida en la Resolucién de 1598/17 de la
Secretaria de Ambiente y Servicios Publicos, la misma sera sometida a lo conforme a lo estipulado a la
ordenanza 12745 para la obtencién del CAAM.

¢Puedo obtener un permiso transitorio provisoria?
La Direccién General de Habilitacion podra emitir durante el periodo de tramitacion de la habilitacion, el

permiso de habilitacion provisoria.

4) CERTIFICADOS DE HABILITACION
Son requisitos indispensables y generales para el otorgamiento el Certificado de Habilitacion:

e Solicitud de Habilitacion completo y firmado.
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e Tener abonada la tasa correspondiente por la habilitacion del establecimiento o vehiculo.

e Fotocopia del DNI en caso de personas humanas. Copia de la inscripcion de los estatutos y de su
representacion, en los casos de personas juridicas. Cuando se trate de Sociedades de Hecho o Irregulares,

los solicitantes deben presentar nombres y apellidos de los socios, agregandose declaracion jurada firmada

A DE GOBIERN
ria de Habilitac

por todos los socios sobre su participacién en el capital de negocio.
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e Constancia de CUIT.

e Titulo de Propiedad, contrato de locacion, comodato, autorizacion del propietario o cualquier titulo que

acredite el derecho al uso del inmueble o del vehiculo.

e Certificado de desinfeccion, emitido por entidad autorizada por la Autoridad de Aplicacién.

e Poliza de seguros de responsabilidad civil para locales cuya superficie supere los 25m2.

e Opciones que se brindan al Certificado de Seguridad Minima contra Incendios de Bomberos:

® | ocales que no tengan afluencia masiva de publico y bajo impacto ambiental y social, sélo requieren

matafuegos ABC de 5 kg., por lo que sélo debera presentar certificado/tarjeta de carga vigente.

® | ocales que tengan afluencia masiva de publico y realicen actividades de bajo impacto ambiental y
social, requieren Informe Técnico firmado por profesional habilitado de conformidad a lo establecido en la
ley N* 19.587 de Higiene y Seguridad y su Decreto reglamentario N* 351/79 o Certificado de Seguridad
Minima contra Incendios de Bomberos, segin Resoluciéon N*2,

® | ocales donde se realicen actividades de mediano y alto impacto ambiental y social, , requieren Informe
Técnico firmado por profesional habilitado de conformidad a lo establecido en la ley N* 19.587 de Higiene

y Seguridad y su Decreto reglamentario N* 351/79 o Certificado de Seguridad Minima contra Incendios de
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En el caso de inmuebles ademas se exigira:
e Constancia de Localizaciéon Positiva vigente.

e Planos de arquitectura aprobados por Autoridad Municipal competente. En su defecto plano de
relevamiento del Local rubricado por profesional competente debidamente matriculado, visado por el
Consejo o colegio Profesional correspondiente y por el Revisor de la Norma Eléctrica.

En el caso de vehiculos ademas se exigira:

e Revision Técnica Vehicular Obligatoria vigente.

e Cumplimiento de La Ley de Transito vigente.

® Pago de Impuesto Automotor y multas al dia.
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¢Por cuanto tiempo se otorgan los Certificados de Habilitaciones?

Los Certificados de Habilitacion para el caso de inmuebles se otorgaran por un periodo méaximo de diez
(10) anos calendario. Los Certificados de Habilitacion para el caso de vehiculos serédn otorgados por un
periodo maximo de dos (2) anos calendario. La Autoridad de Aplicacién, previa opinion fundada, podra

reducir los plazos méaximos de otorgamiento de los Certificados de Habilitacion.
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¢Qué otro dato se debe tener en cuenta?

IMPORTANTE:

Las actividades que importen concentracion de personas (galerias, tiendas, supermercados,
centros comerciales, escuelas, boliches, restaurantes, etc.) deberan presentar ademas, un
Estudio Completo de Seguridad firmado por profesional habilitado en Higiene y Seguridad,
sellado y visado por C.O.P.A.I.P.A (Consejo Profesional de Agrimensores, Ingenieros y
Profesionales Afines) segun la Ley N® 7467 y Decreto Reglamentario N® 3478/07, como asfi
también Planos de Estructura o verificacion sismica, firmado por profesional habilitado,

sellado y visado por el mismo Consejo.
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